Fotiva

Manual de Primeiros Passos

Da conta criada as primeiras inscricoes. Em poucos minutos, a primeira escola fica pronta e os pais inscrevem-se
pelo telemovel.

1 2 3 4 5
Os seus dados A escola Ciclos e turmas Prazo das Partilhar o link
inscricbes

’ Entrar

Abra fotiva.oryaadvisory.com/fotografo, escreva o email e a palavra-passe e carregue em
Entrar. Se ndo se lembrar da palavra-passe, escolha Entrar com codigo por email: recebe um
codigo de 6 digitos.

© Fotiva

Painel do fotégrafo

©

Entrar

Email

Palavra-passe

Mostrar

& Entrar com cédigo por email Criar conta

Esqueceu-se da palavra-passe? Entre com codigo e mude-a
em Conta.

Ecra de entrada do fotografo.

O guia de primeiros passos

Na primeira entrada aparece o guia Primeiros Passos, no canto de baixo. Cada passo tem o botéo
Fazer, que abre o ecra certo. O passo fica riscado quando esta feito. Pode fechar o guia e reabri-lo
em Ajuda.



Estudio Luz Clara
@]

v D
i Resumo @ Todas as escolas &
98 Resumo 23 20 21 @ 280 € ® 125 €
Criangas inscritas Familias Pagamentos confirmados Por confirmar
= Inscrigbes o
(1 Escolas eTlrmas v O que fazer - todas as escolas 98 Por escola
i i Arco-iris — | ) 10
Comprovativos por confirmar
& Emails 4 P P Abrir
Ver o comprovativo e confirmar o pagamento EB do Pinhal o ] | ] 9
B Conta 2 . Os Pequenitos O | ] 4
Familias sem comprovativo 4
O Lembrar
B Ajuda Lembrete por email s6 a familias de todas as escolas - ® Por pagar Por confirmar @ Pago @ Preparado @ Naescola @ Entregue
Por preparar
T Abrir
@ Gratis - 15 dias Subscrever Pagas, ainda por trabalhar
X Sair Preparadas, por levar a escola ABHE < Primeiros Passos
Marcar «Na escola» guando entregar
Na escola, por entregar as familias & Avisar ° 0 nome que os pais veem e o email para as
Avise as familias por email; a escola marca «Entregue» respostas

9 Prazos ° Fecotan

Junte cada escola onde vai fotografar

= Arco-iris ° Secgheseturmas
Inscrigdes até 20/11/2026 - faltam 24 dias - sess&o a 26/11/2026 Os ciclos e as turmas de cada escola
EB do Pinhal Prazo de inscrigbes
5 4 | Até quando os pais se podem Fazer

Inscrigbes até 18/11/2026 - faltam 22 dias - sessao a 24/11/2026
inscrever

Os Pequenitos

(i) Partilhar o link
Inscrigdes até 25/11/2026 - faltam 29 dias 5 Copiar o link para a escola e 0s pais, Fazer
ou convidar a escola
. o Klisiry Pode fechar e reabrir o guia no menu Ajuda.

O Resumo, com o guia aberto a direita. Os numeros sao de exemplo.



a Os seus dados

Em Conta, confirme o Nome que aparece aos pais e nos emails (0 nome do seu estudio) e o
email para onde vao as respostas dos pais.

Os emails as familias saem com o seu home. Quando uma familia responde, a resposta chega ao

Estudio Luz Clara n
@ Fotdgrafo Conta N
98 Resumo B Subscrigéo ® Periodo gratis @ Dados do Fotografo
_ L Nome que aparece aos pais e nos emails
= Inscricoes 0 Fotos escolares
@ 9,99 € por més @ P
4 Estudio Luz Clara
[ Escolas e Turmas
=+ Mals ‘emés re As respostas dos pais vao para
8 Emails
eral@luzclara.exemplo.pt
Faltam 15 dias (até 12 de novembro). Se subscrever ja, o primeiro pagamento so € feito a 12 9 ©! RIC:P)
B Conta
de novembro.
Email da conta
=]

Ajuda ~
B Subscrever-9,99 €/més geral@luzclara.exemplo.pt

@ Grétis - 15 dias Subscrever
o Mudar palavra-passe

X Sair N . o
o Configuragio Assistida

A Orya configura até 3 escolas por si: turmas, packs, precos, prazo e pagamento.
Mais de 3 escolas: fale connosco.

o Pedir configuragéo assistida-20 €

Termos - Politica de Privacidade

a QOrya Advisory

Conta » Dados do Fotografo.



e A escola

1. Em Escolas e Turmas, carregue em Nova escola.

2. Em Escola e Prazos, escreva o Nome da escola e o Nome curto, o que os pais veem (por
exemplo, «Arco-iris»).

3. Escolha o Dia da sessao ou marque A escola é que informa os pais do dia da sessao.

Tudo fica gravado a medida que escreve. Cada escola tem seis separadores; o visto verde mostra
0s gque estdo completos.

@ Es{'fudlfo LuzClara Escolas e Turmas Cada escola tem o seu link para os pais Qo
otografo

98 Resumo Colégio Arco-iris Escola Basica do Pinhal Jardim de Infancia Os Pequenitos

B3 Inscricoes até 20/11/2026 B Inscricbes até 18/11/2026 By Inscrigées até 25/11/2026
= Inscricoes o & 3ciclos -8 turmas - 10 criangas & 1ciclos - 5 turmas - 9 criangas & 1ciclos- 3 turmas - 4 criangas

L Aviso de cada inscrigéo nova L Aviso de cada inscrigéo nova L0 Aviso de cada inscrigao nova
A Escolas e Turmas
& Emails

+
B Conta
Nova escola

[ Ajuda

@ Gratis- 15 dias Subscrever

X Sair

a Orya Advisory

Escolas e Turmas: cada cartdo € uma escola.



e Ciclos e turmas

1. Abra o separador Ciclos e Turmas e marque os ciclos da escola (Creche, Jardim de Infancia, 1.°
Ciclo...).

2. Em cada ciclo, escreva ou cole as turmas, separadas por virgulas, e carregue em Juntar.
3. Se quiser, escreva o nome em inglés: os pais que escolhem EN veem a pagina em inglés.

Use os nomes que a escola usa (por exemplo, «Sala 3 Anos» ou «1.2 A»). E assim que os pais as
reconhecem.

Estudio Luz Clara pen A 9
Escol. =
Ol - israr0 < Escolas  Colégio Arco-lris I\
93 Resumo @ Escola e Prazos v Ciclos e Turmas
Sgllosciicoss o & Ciclos e Turmas v [ @ Creche ] [&, Jardim de Infancia ] [/_ 10 Ciclo j
[ Escolas e Turmas @ Packs e Pregos v
[F 2eciclo & 3°cCiclo 2 Secundario
& Emails € Pagamento v
B Conta O Avisos o Q Creche Nome em portugués - em inglés
B Ajuda @ Acessos e Link & Bercario Babies dd/mm/aaaa X Sala1Ano Room,agel dd/mm/aaaa x

Sala2 Anos Room,age2 dd/mm/aaaa x
@ Gréatis - 15 dias Subscrever

Escreva ou cole as turmas, separadas por virgulas (ex.: Ano 1A, Ano 1B) <+ Juntar
X Sair

& Jardim de Infancia Nome em portugués - em inglés

Sala 3 Anos Room,age 3 dd/mm/aaaa x Sala4 Anos Room,age4 dd/mm/aaaa X

Sala5 Anos Room,age 5 dd/mm/aaaa x

Escreva ou cole as turmas, separadas por virgulas (ex.: Ano 1A, Ano 1B) <+ Juntar
/ 1°Ciclo Nome em portugués - em inglés

1°Ano Year1 dd/mm/aaaa X 2° Ano Year2 dd/mm/aaaa %

Escreva ou cole as turmas, separadas por virgulas (ex.: Ano 1A, Ano 1B) <+ Juntar

a Orya Advisory

Ciclos e Turmas.

Packs e pagamento

No separador Packs e Precgos, junte os packs com o nome, 0 prego e o que incluem, e ligue ou
desligue a Foto de irmaos. Em Pagamento, escreva o MB WAY ou o IBAN e o Titular. Os pais
pagam diretamente para a sua conta.



Estudio Luz Clara
@]

Fotografo
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Inscrigbes
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Emails

Conta

oo QR P

Ajuda

@ Gratis - 15 dias Subscrever

X Sair

. Orya Advisory

Packs e Precos.

&) Estadio Luz Clara

Fotagrafo

93 Resumo

Inscrigbes
Escolas e Turmas
Emails

Conta

oo Q B

Ajuda

(@ Gréatis- 15 dias Subscrever

X Sair

n Orya Advisory

< Escolas Colégio Arco-iris

© B P

D

@

Escola e Prazos
Ciclos e Turmas
Packs e Pregos
Pagamento
Avisos

Acessos e Link

Packs e Precos

. Foto de irmaos
Aparece aos pais que inscrevem 2 ou mais filhos. Pode desligar.

Nome em portugués Nome em inglés
Pack Simples Simple pack
O que inclui, em portugués
1 fotografia 15x20 e 4 fotografias tipo passe

O que inclui, em inglés

1 photo 15x20 and 4 passport photos

Nome em portugués Nome em inglés
Pack Familia Family pack
O que inclui, em portugués
2 fotografias 15x20, 1 fotografia 20x30 e 4 tipo passe

O gue inclui, em inglés

2 photos 15x20, 1 photo 20x30 and 4 passport photos

< Escolas  Colégio Arco-iris

® B P

D

Escola e Prazos

Ciclos e Turmas

Packs e Precos

Pagamento

Avisos

Acessos e Link

Pagamento

E isto que os pais veem para pagar. O dinheiro vai direto para a sua conta.

MB WAY Titular
912 345678 Estudio Luz Clara
IBAN

PT50 0035 0000 1234 5678 9015 4

Pagamento: é isto que os pais veem para pagar.

Preco (€)

15,

Preco (€)

25



° Prazo das inscrigées

Volte a Escola e Prazos e escolha a data em Inscricdes até. Os pais veem o prazo e quantos dias
faltam. Perto do prazo, o botdo Lembrar do Resumo envia um lembrete as familias que ainda nao
enviaram o comprovativo.

Estadio Luz Clara S P
Escolas o
El (e < Colégio Arco-Iris o

93 Resumo ) Escolae Prazos v Escola e Prazos
‘= Inscrigbes (4] & Ciclos e Turmas v i s

Colégio Arco-iris
[ Escolas e Turmas @ Packs e Pregos V4

Nome curto (aparece aos pais) Inscrigbes até

8 Emails € Pagamento v

Arco-iris 20/11/2026
B Conta O Avisos v
B Ajuda @ Acessos e Link o D A escola é que informa os pais do dia da sessao

Dia da sess&o (geral)

@ Gréatis - 15 dias Subscrever
26/11/2026

X Sair
Pode p6r um dia diferente por turma em Ciclos e Turmas.

Fim da época

Quando todas as fotografias estiverem entregues, marque a época como concluida. Os dados desta época (familias, inscricées e
comprovativos) sdo apagados automaticamente 30 dias depois, ou 60 dias depois do prazo se ndo a concluir. Antes disso, use
«Exportar Excel».

© Marcar entregas concluidas

a Orya Advisory

Escola e Prazos.



e Partilhar o link

1. Abra o separador Acessos e Link e carregue em Copiar. Envie o link a escola, que o passa as
familias.

2. Para a escola acompanhar quem esta inscrito e pago, confirme o Email da escola e carregue
em Enviar convite a escola. A escola nao vé valores nem comprovativos.

Estudio Luz Clara e i
< Escolas = ey
(1) [ Colégio Arco-Iris C
93 Resumo [ Escolae Prazos v Acessos e Link
= Inscricoes {4 & Ciclos e Turmas v Link para os pais
@ fotiva.oryaadvisory.com/colegio-arco-iris o Copiar

A Escolas e Turmas @ Packs e Pregos v

A escola envia este link as familias. Os pais ndo criam conta; para voltar, usam o email e um cédigo.
& Emails € Pagamento v

Enderego do link (o que vem depois de
5 Conta Q Avisos o fotiva.oryaadvisory.com/)

) colegio-arco-iris

A Ajuda @ Acessos e Link v

Acesso da escola
@ Gratis- 15 dias Subscrever Email da escola
X Sair secretaria@arcoiris.exemplo.pt & Enviar convite a escola

A escola entra com este email e um caodigo. Vé so os alunos com pagamento confirmado e o contacto do encarregado, e marca o que
recebeu e entregou. Nao vé valores, comprovativos nem gquem esta por pagar.

[ e

Acessos e Link.



a O que os pais veem

Os pais abrem o link no telemovel, sem criar conta. Inscrevem todos os filhos de uma vez,
escolhem o pack e enviam o comprovativo. Recebe cada inscricdo em Inscrigdes, organizada por
escola e turma; confirma o pagamento e a familia recebe o email.

Fotografias de
©  Natal - Arco-iris -

Estudio Luz Clara

Fotografias de Natal

Inscreva os seus filhos, escolha o pack e envie
0 comprovativo, tudo no mesmo sitio.

£ Inscrigdes até 20/11/2026
(© Faltam 24 dias

(©) Diada sessdo: 26/11/2026

Nova inscrigao
Um ou varios filhos de uma vez

.— Jameinscrevi
Ver o estado e enviar o0 comprovativo

@ Packs

i5€ Pack Simples
1 fotografia 15x20 e 4 fotografias tipo passe

25 € Pack Familia
2 fotografias 15x20, 1 fotografia 20x30 e 4
tipo passe

30€ Pack Digital
Pack Familia e as fotografias em ficheiro
digital

A pagina dos pais, no telemovel.

Ter a Fotiva a mao

Instale a Fotiva no telemodvel ou no computador, como uma app. O passo a passo, com imagens,
esta em Como instalar.

Duvidas? Escreva para joana@oryaadvisory.com.

Imagens com dados ficticios (Estudio Luz Clara). Verséo de outubro de 2026.


http://localhost:8097/instalar
mailto:joana@oryaadvisory.com

